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Nombre del espacio: Registro y Gestion de la Informacién a Direcciones Territoriales
a nivel nacional.

Objeto del espacio: jornadas de reinduccién, con el fin de fortalecer el conocimiento y
la apropiacion de los lineamientos, procesos y responsabilidades misionales de la
Direccion.

Fecha: 15 DE OCTUBRE DE 2025
Hora: 10:00 A 11:30 AM
Lugar: Reunion Microsoft Teams

1. Desarrollo del espacio:

Durante la formacién se socializa a los capacitados la estructura y los parametros a
seguir para llevar a cabo el buen funcionamiento eficiente y eficaz del manejo de la
informacion.

Salidas no conformes:
e Registro de informacion
¢ Requisitos de devolucion de informacion

¢ Diligenciamiento de formatos con informacion correcta y veraz

Anexos. Pantallazos de reunioén via team.




Cédigo: 162,14,15-60

. . PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
Unidad para

Version: 01

las Victimas
FISICOS Y ELECTRONICOS

Fecha: 16/11/2023

MANUAL PARA LA ORGANIZACI('),N DE DOCUMENTOS Pagina 2de 1

REQUISITOS

~ W Correo: Julitsa Esther Zapata H: X | 1D Listado de Personas X @ (4)Actividad | Taller Territor @ X+
<« c 0 https://teams.microsoft.com/v2/
& Q  Busqueda (Ctrl+Alt+E)
Q O @ o01:39:49 (] O &= O © B E] [}
St Controlar Gente  Participar Reaccionar Vista Notas Camara

REPORTE

Diligencie una fila por cada caso Identificadoy & reportar e VicE

Chat de la reunién
“ ST ™ ‘p py HY > H
[+ ] [+ ] [+ 2 [+ ] 2

™M Recuerden ingresar con sus

micréfonos en silencifiNZ Y ELEETEE

Escriba un mensaj

v © & +

11:20 2. m.

ARz s

N\

J
/l
CARLOS ALBERTO MORA CARRASQUILLA
Contratista INiUmero de Contrato: 1925-2025
Direccion Territorial Magdalena Medio
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4. CONTROL DE CAMBIOS:

Descripcion de la modificacion
1 16/11/2023 Creacién del documento




